TRÍCH NHỮNG QUY ĐỊNH HIỆN HÀNH LIÊN QUAN ĐẾN CÔNG TÁC TỔ CHỨC THI, CHẤM THI, TRẢ ĐIỂM

1. Các Bộ môn tiến hành ra đề thi, coi thi, chấm thi và nhập điểm lên hệ thống mạng quản lý đào tạo theo đúng Quy chế tổ chức thi kết thúc học phần của trường ĐH Kinh tế Quốc dân được ban hành tại Quyết định số 1755/QĐ-ĐHKTQD ngày 23 tháng 10 năm 2017 của Hiệu trưởng.
2. Trưởng bộ môn quán triệt đến cán bộ coi thi về việc tổ chức kỳ thi nghiêm túc, đúng quy chế: trong phòng thi, sinh viên không được sử dụng phương tiện thu phát, truyền tin dưới bất kỳ hình thức nào; các hình thức vi phạm quy chế cần được triệt để xử lý (có mẫu biên bản xử lý kỷ luật và trích những quy định về xử lý kỷ luật kèm theo công văn này).

3. Bộ môn chỉ tổ chức các ca thi theo đúng giờ của ca thi nhà trường đã quy định, tuyệt đối không gọi sinh viên vào phòng thi trước giờ bắt đầu của ca thi. Đối với thi trắc nghiệm trên máy tính, những trường hợp đi thi muộn quá thời gian quy định:  hệ thống tự động khóa ca thi và cho điểm không nên sinh viên sẽ phải đăng ký học lại.

4. Danh sách thi phải có đủ điểm đánh giá học phần, điểm kiểm tra, chữ ký của người học và giảng viên.

5. Các bộ môn nhận danh sách thi và trả điểm thi tại phòng 211, nhà A1, gặp đ/c Phạm Đức Minh. 

6. Khi nhập điểm lên mạng quản lý đào tạo, Bộ môn phải nhập đầy đủ tất cả các cột điểm, tất cả các sinh viên. Nếu có những trường hợp thừa, thiếu sinh viên khi so sánh giữa danh sách thi và danh sách sinh viên trên mạng: Bộ môn tổng hợp và báo phòng QLĐT để phối hợp xử lý (liên hệ đ/c Phạm Đức Minh), Bộ môn tuyệt đối không bổ sung tên sinh viên vào danh sách thi khi chưa có xác nhận của phòng QLĐT. Những sinh viên không tham dự kiểm tra giữa kỳ được nhận điểm 0 cho điểm kiểm tra; Những trường hợp sinh viên không có điểm, đều cần được bộ môn ghi rõ một trong các ký hiệu sau:

      Học lại: KO ;  Miễn thi: M   ; Điểm vắng thi có phép: PH  ; Điểm vắng thi không phép: V 

        Điểm vi phạm quy chế thi:    VP

7. Thời gian chấm bài thi và thông báo điểm của 01 học phần tối đa là 07 ngày làm
việc tính từ ngày thi. Bài thi được lưu trữ đến hết khóa học.
8. Các khâu công việc được thanh toán theo quy chế thu chi nội bộ của nhà trường. Trưởng Bộ môn chịu trách nhiệm xác nhận để thanh toán tiền coi thi của từng học phần của học kỳ theo đúng lịch thi đã công bố. Trường hợp có điều chỉnh về số phòng thi, đề nghị gặp đ/c Phạm Huy Giang tại phòng 211, nhà A1 để được xác nhận.

9. Thời gian của các ca thi tự luận như sau: Ca 1 từ 7 giờ 00’, ca 2 từ 9 giờ 00’ Ca 3 từ 13 giờ 00’, ca 4 từ 15 giờ 00’. Đối với các môn thi tự luận trên máy tính, vẫn thi 4 ca/1 ngày như bình thường. 
      *  Riêng thi trắc nghiệm trên máy tính: Bố trí 6 ca thi/ngày:  Ca 1 : từ 7 giờ – 8 
giờ,  Ca 2 : 8 giờ 30 – 9 giờ 30,  Ca 3: 10 giờ – 11 giờ,   Ca 4 : từ 13 giờ – 14 giờ,   Ca 5 : 14giờ 30 – 15 giờ 30,  Ca 6 : 16 giờ – 17 giờ

Ghi chú: Đối với những Bộ môn ủy quyền cho phòng Khảo thí & ĐBCLGD làm phách, phòng sẽ cử người đi thu bài tại các địa điểm giao nhận bài thi.

Địa điểm giao nhận bài thi: Phòng B100 (Giảng đường B) đối với tất cả các lớp thi tại các giảng đường B, C, D hoặc tại phòng nước tầng 5 (A2-508) giảng đường A2 (bao gồm cả nhận giấy thi và thu bài thi) đối với tất cả các lớp thi tại giảng đường A2.
Thời gian giao nhận bài thi:

Ca 1: 8h30 đến 9h00; Ca 2: 10h30 đến 11h00;

Ca 3: 14h30 đến 15h00; Ca 4: 16h30 đến 17h00.

Một số Bộ môn tổ chức thi hết môn trong thời gian 60 phút đề nghị báo lại với Phòng Khảo thí & ĐBCLGD, phòng sẽ thông báo trực tiếp danh sách các môn thi 60 phút tới thư ký liên quan.
